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Formation - EBP COMPTABILITE PRO NIVEAU 1
Durée : 1 jour
OBJECTIFS

La formation EBP Comptabilité Niveau 1 passe en revue les activités nécessaires au traitement de la comptabilité. Elle explique comment
paramétrer la comptabilité, organiser le plan comptable, réaliser les saisies comptables, la gestion bancaire, la déclaration de T.V.A...

PARTICIPANTS
Tout public avec des compétences en comptabilité et/ou en gestion.

PRE-REQUIS
e  Connaitre le fonctionnement des systemes Windows,
e  Connaitre le fonctionnement de base d’EBP,
e  Connaitre les fondements de la comptabilité en deux parties,
e  Connaitre les fondements de la comptabilité générale privée

CONTENU DETAILLE

Présentation générale
e  Création du dossier
e  Paramétres du dossier
e  Ergonomie de I'application

Eléments centraux de la comptabilité
e  Journaux
e  Plan Comptable
e  Plan Comptable auxiliaire
o Banques
e  Paramétrage de I'exercice

Traitement des écritures
e  Saisie par journal
e  Saisie par guide
e  Saisies pratiques

Les traitements comptables
e  Consultations et lettrage, manuel et automatique
e  Rapprochement bancaire
e  Déclaration de T.V.A.

Les éditions
e Journaux / Grand livre / Balance
e  Balance interactive
e  Situation de comptes

Opérations de cloture
e  Validation
e  (Cloture Mensuelle
e  Cl6ture annuelle

e  Assistance comptable

e  Transfert comptable

e Communication entreprise/expert
e  Sauvegarde

Documentation papier remise a I'apprenant en début de formation



